附件2
[bookmark: _GoBack]陕西能源职业技术学院公务接待清单
主办单位：                       填报日期：
	来访单位
	
	来访时间
	

	来访事由
	
	
	

	来访人员

	姓  名
	职  务
	姓  名
	职  务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	接待费用
	工作餐
	
	

	
	住  宿
	
	

	
	车  辆
	
	

	
	其  他
	
	

	
	合  计
	
	

	接待单位
	

	陪同人员
	

	备注
	


主办单位负责人：                     经办人：
注：公务接待报销须附此清单

